综合档案室盖章手续表
（适用离职人员）
	单位/部门：
	姓名：
	日期：

	以下填写  eq \o\ac(○,1) 本人在高能所工作、学习期间形成或持有的各类文件材料（包括课题研究设计方案、实验记录、发表文章、毕业论文等或其他管理性材料）的移交情况； eq \o\ac(○,2)档案借阅及归还情况。

	1、移交材料名称如下：

	
	                                                     
	
	                                                    

	移交人签字：
	
	接收人签字：
	

	课题（项目）负责人签字：
	
	所属室（处）兼职档案员签字：
	

	

	2、档案借阅及归还情况：

□有借阅（应予归还）    档案室接收人签字：                                    □无借阅     


