博士后离所通知单
各有关单位：

兹有            室（中心） 博士后      ，因出站，需办理离所手续，请协助办理为盼（经办人签字有效）。

                                              人力资源处
                                           20   年   月   日
	研究室(秘书处)
	综合档案室
	文献信息部
	工会

	需交回所借器材、桌椅。
主管签字：

年  月  日
	移交研究室签署的科技文件材料。
签字：

年  月  日
注：主楼A107,    Tel 5020
	交回：1、院图书证
      2、所图书证
签字：

年  月  日
注：图书馆122, Tel 5915(先预约)
	签字：

年  月  日
注：主楼A317,  Tel 5115 6288

	财务资产处
	党委/团委
	科研计划处
	房产科

	交回所借器材。

签字：

年  月  日
注：主楼B230,  Tel 5015
	办理党团关系。

签字：

年  月  日
注：主楼A317,   Tel 6288
	获奖博士后，办理获奖基金的接转。

签字：

年  月  日
注：主楼A203,  Tel 5906
	交回所住公寓、家具、

房间钥匙。

签字：

年  月  日
注：主楼A609,  Tel 5919

	行政管理处
	人资处薪酬
	财务室
	人资处档案

	1．办理工作证、出入证
签字：
年  月  日
时间：
2．办理户口

签字：      时间：
主楼后节能办，  Tel 5932  
	办理保险、卡号等事宜
签字：
年  月  日
A324，  Tel 88235887  
	签字：

年  月  日
A201，  Tel 88235927  
	转寄档案。

签字：

年  月  日
A329，  Tel 88238740  


